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ACTA N° 

 

FECHA:  14/08 /2026 

HORA:  4:00 P.M. - 4:30 PM. 

LUGAR:  JARDIN CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO 

DIRIGIDO A : DELEGADA AMBIENTAL Y RESPONSABLE DEL SERVICIO 

TEMA: INSTRUCTIVO REPORTE PLANILLA MOVILIDAD SOSTENIBLE INS-GA -

009 

DESARROLLO 

La Delegada Ambiental y la Responsable del Servicio realizaron la socialización del 

instructivoINS-GA-009 establece la metodología para registrar los desplazamientos 

realizados por funcionarios, funcionarias y contratistas mediante medios de 

transporte sostenibles, tales como bicicleta, patineta eléctrica o caminata. 

Se dieron a conocer los principales aspectos que deben tenerse en cuenta al 

momento de realizar el reporte: 

Datos básicos institucionales: código SIRBE de la unidad operativa, nombre de la 

sede, tipo de servicio y localidad. 

Datos del usuario: número de documento de identidad, nombre completo, tipo de 

vinculación y selección de género. 

Información del recorrido: punto de origen, punto de llegada y tiempo estimado del 

desplazamiento. 

Modo de transporte: selección del medio de transporte sostenible utilizado, 

realizando una declaración verídica de la información registrada. 
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Se resaltó la importancia de que la información suministrada sea clara, completa y 

veraz, ya que estos registros permiten identificar y hacer seguimiento a las prácticas 

de movilidad sostenible implementadas por el talento humano. 

Realizar el diligenciamiento del reporte de movilidad sostenible de manera 

responsable y veraz. Registrar correctamente la información correspondiente al 

recorrido y medio de transporte utilizado. 

Promover el uso de medios de transporte alternativo y sostenible cuando las 

condiciones personales y de desplazamiento lo permitan. Participar activamente en 

las estrategias institucionales relacionadas con movilidad sostenible. Resolver 

oportunamente las inquietudes relacionadas con el diligenciamiento del formulario 

con la Delegada Ambiental o la Responsable del Servicio. 

Para finalizar, se invitó al talento humano a reconocer la importancia de adoptar 

prácticas de movilidad más sostenibles, teniendo en cuenta que acciones como 

caminar, utilizar bicicleta o patineta eléctrica contribuye al cuidado del ambiente y al 

fortalecimiento de una cultura institucional comprometida con la sostenibilidad. 
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